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1. 各地市经贸委通讯方式

	经委名称
	联系电话
	传真号码
	地址
	邮编

	福州经委技术处
	（0591）83258390
	0591-83940340
	福州市八一七南路798号金安大厦十层
	350004

	厦门经发局投资与技术进步处
	（0592）5397513
	0592-5052415
	厦门湖滨北路61号
	361012

	宁德经贸委技术装备科
	（0593）2870165
	0593-2822919
	署前路14号行署院内
	352100

	莆田经贸委技术进步与装备科
	（0594）2293357
	0594-2292391
	莆田市城厢区仑后路13号
	351100

	泉州市经委技术进步科
	（0595）22284742
	0595-22282886
	泉州市政府大院内
	362000

	漳州经贸委技术引进科
	（0596）2059857
	0596-2058350
	漳州市胜利西路118号
	363000

	龙岩技术与资源技术科
	（0597）2320166
	0597-2321081
	龙岩市和平路62号
	364000

	三明经贸委投资规划与技术装备科
	（0598）8223644
	0598-8223644
	三明市政府大院3楼
	365000

	南平经贸委技术进步科
	（0599）8824372
	0599-8832364
	南平市八一路109号
	353000


2. 系统介绍

中国技术创新福建信息网网上办公管理系统是由福建省经贸委技术进步处主持建设的一个系统，系统安装在中国技术创新福建信息网。
本系统为本省企业提供技术创新重点项目、省级技术中心认定和考核评价等项目的填报功能，为地市、省级主管部门提供审批、管理、统计功能。企业注册帐号填写基本信息成为用户，登录系统后填写上报项目的内容，上报主管部门。地市主管部门审批所管辖的企业用户，统计审核企业上报内容，并上报省经贸委技术进步处。省经贸委技术进步处最终统计审核企业上报内容。
3. 系统流程

系统流程如下：

第一步：企业注册帐号，填写基本信息；

第二步：地市主管部门审批企业帐号；

第三步：经过确认的企业，登录系统填写报表并上报：

第四步：主管部门审核上报的项目内容。

    具体流程见下图：
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4. 系统登录

本系统通过网址“http://www.ctifj.com.cn”登录，首页面如下图所示：
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企业用户输入用户名，输入正确密码和验证码后点击“登录”按钮进入系统。企业用户第一次使用本系统需要注册帐号，具体步骤详见第4节。

5. 企业注册

首先，在系统首页面点击“注册”按钮，
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将标有红星的项目填全后（注意：企业选择所属地市时，请务必认真选择，企业所申请的账户的开通是按属地原则进行开通，比如属地为“福州市”的则由福州市经贸委主管部门负责开通，若属地位“省属”则由省经贸委主管部门负责开通。），点击“提交”按钮，系统会提示注册成功。如下图所示。但现在还不能登陆系统，需要所属地市主管部门审批通过后，才能登陆使用系统全部功能。（建议企业注册之后直接打电话与所在地的经贸委主管部门联系开通账户权限）
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6. 修改单位注册信息

企业注册之后，可修改单位注册的相关信息 ，如下图：
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7. 技术创新重点项目
5.1 申报
经过审批确认的企业登录后就可以填写项目申请表，如下图所示：
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按项目申报表格要求认真填写好每一项内容之后，才能保存上报。

保存后，报表的状态和意义如下：

1. 保存：企业新填写的申报表，但还未上报给地市主管部门审核；

2. 保存并上报：企业将填写好的申报表提交给所属的地市主管部门初审；

3. 初审退回修改：地市主管部门认为申报表有问题，返回给企业修改，此时企业可以修改申报表，之后再重新上报；

4. 终审退回修改：省级主管部门认为申报表有问题，返回给企业修改，此时企业可以修改申报表，之后再重新上报；

5. 初审通过：地市主管部门认为申报表已经通过了自己的审核；
6. 初审不通过：地市主管部门认为申报表未能通过自己的审核；

7. 终审通过：省级主管部门认为申报表已经通过了自己的审核；

8. 终审不通过：省级主管部门认为申报表未能通过自己的审核。
5.2 申报列表
企业可以在该页面上进行浏览编辑历史申报记录，如下图：
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查询：可以根据年度、所属行业、项目类别，项目状态等条件搜索申报记录。

编辑：鼠标点击“项目名称”，弹出该申报表的详细内容，当项目状态为“保存”、“保存并上报”、“”初审退回修改、“终审退回修改”时，可修改该申报表，并重新上报。
删除：鼠标选择列表中左边第一列的小方框，然后点击“删除”按钮，即可删除选中的记录。

8. 企业技术中心管理

6.1 认定申请
如下图：
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按项目申报表格要求认真填写好每一项内容之后，才能保存上报。

保存后，报表的状态和意义如下：

1． 保存：企业新填写的申报表，但还未上报给地市主管部门审核；

2． 保存并上报：企业将填写好的申报表提交给所属的地市主管部门初审；

3． 初审退回修改：地市主管部门认为申报表有问题，返回给企业修改，此时企业可以修改申报表，之后再重新上报；

4． 终审退回修改：省级主管部门认为申报表有问题，返回给企业修改，此时企业可以修改申报表，之后再重新上报；

5． 初审通过：地市主管部门认为申报表已经通过了自己的审核；

6． 初审不通过：地市主管部门认为申报表未能通过自己的审核；

7． 终审通过：省级主管部门认为申报表已经通过了自己的审核；

8． 终审不通过：省级主管部门认为申报表未能通过自己的审核。
    注意：“企业技术中心认定评价表”填写完之后，还应“选择要填写的表格”列表框中继续选择其它附件表格，逐一填写完整后方可保存申报。

6.2 考核评价

考核评价填报内容如同认定申请，详细如见下图：
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6.3 申报列表

企业可以在该页面上进行浏览编辑历史申报记录，如下图：

[image: image10.png]e 1]

-1o) x|
| xHE @EE FEW E@ TAD o

| &
|QFE -0 - X @ b #xe wmx @] - L w-Uie ®&H
| #84@) [ 2] bt focalhost/ctimainjmainframe. aspx

EEEER
—

2003 AzsE EHE

oo REER e ) (2 &) =r: 2% o] g ENE
&0 AXER ESEREE LAt

TAEMES

P T 2 W
) A RS RE T

R "5
Sl %) P " —
5 RAUARLE =
e Bt T B N 8 207314 150048 BER
S 20060% o0 O
ek} o |25 0 0 0 0 T isaess RF
) v mRE T !

CFFREEiEl
£ A= RLER





查询：可以根据年度、项目状态等条件搜索申报记录。

编辑：鼠标点击列表中的“年度”栏，弹出该申报表的详细内容，当项目状态为“保存”、“保存并上报”、“”初审退回修改、“终审退回修改”时，可修改该申报表，并重新上报。

删除：鼠标选择列表中左边第一列的小方框，然后点击“删除”按钮，即可删除选中的记录。
9. 公文管理
8.1 发送公文

企业可以与系统内其他用户进行资料传送，有点类似于邮件发送功能，如下图：
[image: image11.png]A A 0so0 plo =10l x|
J HE WEE EBW W@ TAD #EBE ‘ [73
jOFE -0 RN Gller Jwex |- Lw-UBLAH

| #84#@) [ 2] bt focalhost/ctimainjmainrame. aspx

BEEEER

w...)r& &
@ L I 43 TINEU W 8 12 1S5 =il
Htitp. /AW . ctifj clom.cn ol

i 2o ]
200TF3fA25H  EHAE AP EReRBRRARGERLE B Bl BEEARGARLF
5o REER .
o AER <

LA —
Tt Elfiboc

BRAT
BAAT 2 N
QI AERIES ERELU

AR ESAEEE
O flbteAr L ER
C1sTREE"
HrREEEE
£ A= RLEE





    填好发送主题、附件、发送内容，选择要发送的用户，然后点击“发送”，若有多个附件可以点击添加附件进行多附件发送。

8.2 已发公文

列出发送公文的历史记录，同时可以查阅对方是否已阅自己所发送的公文：
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8.3 已收公文
列出企业已收公文的历史记录：
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请先选择专项类别，之后再填写申报信息！！
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